
申込日 　　　　　　　年　　　　　月　　　　日

施設利用者番号

会社名

利用者氏名 印

【弊社記入欄】

受取 確認 経理 確認事項 実施日 担当

契約者情報

会社シール(3箇所)

会議室情報

HP更新

旧利用者

新利用者

請求書先住所

※変更手数料　￥5,500 (税込)　再発行には3週間～1ヶ月ほど日数がかかります。

変 更 依 頼 書

会社名

旧会社名

旧代表者

代表者

※会社名・登録名を変更される方は、登記簿謄本、印鑑証明を一緒にご提出ください。

新番号

所在地

旧住所
〒

旧番号

新住所
〒

※会社名・登録名を変更される方は、登記簿謄本、印鑑証明を一緒にご提出ください。

〒

新住所
〒

電話番号

IDカード利用者

新代表者

新会社名

※会社名・登録名を変更される方は、登記簿謄本、印鑑証明を一緒にご提出ください。

郵便物転送サービス(発送日／転送先)

※発送日を追加する場合も、変更後の欄に希望日、曜日を記入ください。

　 転送先住所 (新)　　〒

転送先宛名

電話番号

発送日 変更後

※入居者メーリングリストも合わせて変更しますか？　　　 　　　はい　　　・　　　いいえ

旧住所

旧アドレス

新アドレス

メールアドレス


